UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH GIA LAI Poc lap — Tw do — Hanh phic
Sé: 45 /QD-UBND Gia Lai, ngay g3 thang 5 nim 2017
QUYET PINH

Céng bo 05 thii tyc hanh chinh méi trong linh vire phong, chéng tham nhiing
thuoc trach nhlem thure hién cia cdc co quan hanh chinh nha mrcrc, don vi sy nghiép
céng ldp cic cip va cic doanh nghiép nha nwéc do UBND tinh quyét dinh thanh lap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN

Can cir Luét T chire chinh quyén dia phuong nim 2015;

Can cir Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé kiém
soat thu tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua Chinh
phu vé sira d6i, bd sung mat so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét thu
tuc hanh chinh;

Céan cir Thong tu 56 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cia By trudéng B§ Tu
phap huéng dan cong b, niém yét thi tuc hanh chinh va béo cao vé tinh hinh, két
qua thuc hién kiém so4t thi tuc hanh chinh;

Xét & nghi ciia Chanh Thanh tra tinh,

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay 05 thi tuc hanh chinh méi trong
linh virc phong, chong tham nhiing thude trach nh;em thyc hién cia cac co quan hanh
chinh nha nuéc, don vi sy nghiép cong 14p cac cip va cac doanh nghiép nha nuéc do
UBND tinh quyét dinh thanh 14p (C6 phu luc kém theo).

Diéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chéanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Gidm déc S& Tu phap; Thu truéng
céc 50, ban, nganh; Gidm ddc céc doanh nghiép nha nudce thude tmh Chu tich UBND
c4c huyén, thi x4, thanh phé; Chu tich UBND céc xd, phudng, j trén va céc td chc,
cé nhan ¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu Diéu 2; ,

- Cuc Kiém soat TTHC-Vin phong Chinh phi;

- UBND cfp x4, co quan, don vj cdp huyén
(UBND cép huyén sao gui);

- Cong thong tin dién tir tinh;

- Trang TTDT Thanh tra tinh;

- Luu VT, NC.

Vo Ngoc Thanh

um ky: Uy ban Nhan
Gia
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Phu luc
THU TUC HANH CHINH

inh s6: 48 /OD-UBND ngay ¢4thang 5 nam 2017
cua Chu tich UBND tinh)

PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOT

STT Tén thu tuc hanh chinh

I | Thuc hién ké khai tai san, thu nhép

2 | Cong khai ban ké khai tai san, thu nhap

3 Xac minh tai san, thu nhap

4 | Tiép nhén yéu cau gii trinh

5 | Thuc hién viéc giai trinh

PHAN IL. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thwe hién ké khai tai san, thu nhap:

1.1) Trinh ty thuc hién:

* Budce 1: Co quan, td chirc, don vi ban hanh vin ban té chuc trién khai viéc ké
khai;

* Bude 2: BO phén phuy trach cong tac to chirc, can bd tién hanh trién khai viéc
ké khai, gom:

- Lap danh sach ngudi c6 nghia vy ké khai cia co quan, t6 chirc, don vi minh,
trinh nguoi ding dau co quan, t6 chire, don vi phé duyét; danh sach phai xac dinh ro

doi twong thude cép ty quan ly, déi tugng thudc cap trén quan ly, déi tuong thude co
quan, td chirc, don vi quan ly;

- Giri danh sach ngudi c6 nghia vu ké khai dén cac co quan, td chire, don vi
truc thudc;

- G p‘lﬁu Ban ké khai tai san, thu nhédp (sau ddy goi la Ban ké khai), huéng
dan va yéu cau nguoi ¢ nghia vu ké khai thuc hién viéc ké khai tai san, thu nhép.

* Budce 3: Ngudi ¢6 nghia vu ké khai phai hoan thanh viéc ké khai trong thoi
gian 10 ngay ké tir ngay nhan dugc mau ban ké khai, nép 01 ban vé bd phan phu
trach cong téc t6 chire, cdn bd va luu ca nhan 01 ban. Truong hop tai thoi dlc;n ké
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khai, ngudi co nghia vu ké khai khong thé tién hanh ké khai ding thoi han vi ly do
khach quan thi viéc ké khai c6 thé dugce thue hién truée hogc sau thai diém quy dinh
cua co quan, to chixe, don vi (v6i thoi gian gan nhat).

*Budce 4: B phan phy trach cong tac td chtre, can bo tiép nhan, kiém tra, sao
luc, giri, luu, quan ly Ban ké khai nhu sau:

- Trong thoi han 07 ngay lam viée (ké tir ngay nhan dugc Ban ké khai) kiém
tra tinh day du vé néi dung phai ké khai; truomg hop Ban ké khai chua dung quy dinh
(theo mau) thi yéu cau ké khai lai, thoi han ké khai lai 1a 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc yéu cau;

- Sao luc, giri va luu Ban ké khai nhu sau:
+ Giri ban chinh dén Ban Tb chirc cdp iy Pang, 01 ban sao dén co quan Uy

ban kiém tra cua cép Uy Pang, néu nguoi dé 1a can b thude dién cap uy quan ly
(theo phan cap quan ly can bo).

+ Giri ban chinh dén co quan cép trén doi véi nguoi ké khai do co quan cap
trén quan ly (hodc guri ban sao néu ngudi dé thude cap uy quan ly).

+ Gui ban sao den co quan, t6 chirc, don vi noi s& cong khai Ban ké khai dé
thue hién viéc cong khai theo quy dinh; sau khi cong khai, luu ban nay ciing hé so cua
nguoi ¢6 nghia vu ké khai tai co quan minh.

1.2) Cach thirc thye hién:

Viéc ke khai tai san, thu nhap duoc tién hanh tai co quan, don vi cua nguoi co
nghia vu phai ké khai.

1.3) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

* Thanh phan ho so gdm cé:

- Cdc viin ban chi dao t6 chirc trién khai thyc hién viée ké khai:

- Danh sach déi tugng phai ké khai theo quy dinh:

- Ban ké khai tai san, thu nhdp, ban sao ban ké khai theo quy dinh;

- S6 theo ddi viéc giao, nhan Ban ké khai;

- Danh sach nhing nguoi da ké khai, bao céo két qua ké khai

* SO lugng hé so: 01 bg.

1.4) Thoi gian thye hién:

Thoi gian trién khai ké khai cham nhz’il la ngay 30/11 hang niam; viéc ké khai
tai san, thu nhap phai hoan thanh cham nhat truéc ngay 31/12 hang nam. Viéc giao
nhén Ban ké khai phai hoan thanh ch@m nhat vao ngay 31/3 cua nam sau lién ké ,

/

1.5) Doi twong thye hién TTHC: ‘%
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Nguoi ¢6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh tai Piéu 1, Thong tu sb
08/2013/TT -TTCP ngay 31/10/ 2013 ciia Thanh tra Chinh phu, huéng dan thi hanh
cac quy dinh vé minh bach tai san, thu nhap.

1.6) Co quan thye hién TTHC:

Co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su nghiép cong lap cac cé‘ip true thudc
tinh, cac doanh nghiép nha nuée phai thue hién t6 chire trién khai viéc ké khai tai san,
thu nhdp.

- 1.7) Miu don, to khai:

Méu ban ké khai ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2013/TT-TTCP ngay
31/10/2013 cua Thanh tra Chinh phu huéng dan thi hanh cic quy dinh vé minh bach
tai san, thu nhap

1.8) Két qua thye hién: Ban ké khai tai san, thu nhip.

1.9) Phi, I¢ phi: Khong.

1.10) Yéu ciu diéu kién thwe hién TTHC:

- Nguoi co nghia vu ké khai tai san, thu nhap phai ké khai trung thuc, day du,
ro rang, ding thoi han céc thong tin vé sb lugng, gid tri tai san, thu nhap va nhig
bién dong vé tai san, thu nhap phai ké khai va tu chiu trach nhiém vé nhirng thong tin
da ke khai.

- Tai san, thu nhép phai ké khai gém tai san, thu nhép thude so hiru hodc quyén
st dung cua ban than, ciia vo hodc chong va con chua thanh nién (con dé, con nuoi
theo quy dinh ctia phép luat) tai thoi diém hoan thanh Béan ké khai taj san, thu nhap.

- Gid tri tai san, thu nhdp ké khai dugc tinh bing tién phai tra khi mua, khi
nhén chuyén nhuong, xdy dung hodc gié tri uée tinh khi dugc cho, tang, thira ké.

- Viée ké khai, giai trinh ngudn gdc tai san ting, giam thuc hién theo miu Ban
ké khai tai san, thu nhap (phu luc [T) va Hudng dan ké khai tai san, thu nhép (phu luc
[IT) ban hanh kém theo Théng tu sé 08/2013/TT-TTCP.

1.11) Ciin cir phap ly ciia TTHC:

Nghi dinh s6 78/2013/ND-CP ngay 17/7/2013 ciia Chinh pht vé minh bach tai
san, thu nhap; Thong tu s6 08/2013/T T-TTCP ngay 31/10/2013 ctia Thanh tra Chinh
phu huéng dan thi hanh cic quy dinh v& minh bach tai san, thu nhap. /
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MAU BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 08/2013/1T-TTCP ngay 31/10/ 2013 cia
Thanh tra Chinh phu)

BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP

I. THONG TIN CHUNG
1. Nguoi k€ khai tai san, thu nhap

......................................................................

.................

...................................................
........................................................
..............................................................

3. Con chua thanh nién (con dé, con nuéi theo quy dinh cta phap luét)
a) Con thir nhat:

.........................................................................
..........................................................

....................................................................

II. THONG TIN MO TA VE TAI SAN
1. Nha &, cong trinh xay dung:

a) Nha o:

- Nha thtr nhat:

.........................................................................

.................................

+ Dién tich xdy dung;
g &8
+ Gidy chiing nhan quyén s¢ hiru:
+ Thong tin khac (néu co): ...
- Nha thir hai (tr¢ 1én): Ké khai tuong tr nhu nha tha nhat.

b) Cong trinh xay dung khac:

- Cong trinh thi nhAt: ......oooooooooooo

+ Loai cong trinh ............... Cap cong trinh
+ Dién tich:

...............................................................
............................................

..............................................

................................
.........................................................................

.......................................................................

..............................................



+ Théng tin khac (néu co): ...

- Cong trinh thir hai (Trd 1én): K¢ khai tuong tw nhu cong trinh thir nhat.
2. Quyen sir dung dit:

a) Dit o
s
+ Dia chi:

...............................................................................
............................................................................

...............................................................................

+ Glay chung nhén quyen su dung:
+ Thong G KBAS TAOOOY: - oo nvivsssmsn s Fmm s o s mceees sncens
- Manh thir 2: (M6 ta nhu manh thir nhat).

b) Céc loai dat khac:

- Manh thir nhét:
+ Pia chi:

..............................................

.........................................................................................
..............................................................................

............................................................................

i o L
+ Gidly chimg nhan quyen su dung:
+ Thong tin Khdc (N€u €O): ..ooovvniiiniii e
- Méanh thir hai: (M6 ta nhu manh thi nhat)

3. Tién (tién Viét Nam, ngoai te)gom tién mat, tlen cho vay, tién gurica nhan, to

chire trong nude, t6 chire nude ngoai tai Viét Nam ma tong gia tri quy doi tir 50 triéu
dong trd 1én.

................................................

..............................................................................................................................................

....................................................................................................................

4. 0 t6, md 14, xe gin may,xe mdy(may ui, mdy xuc, cac loai xe may khéc), tau
thiy, tiu bay, thuyén va nhirng dong san khac ma Nha nuéc quan ly (theo quy dinh cua

phap luat phai dang ky sir dung va dugc cap gidy dang ky) c6 tong gia tri mdi loai tir 50
triéu dong trd Ién.

-0t6

-Mb t6

-Xe gin may

- Xe may (mdy i, may xuc, cac loai xe may khac)

- Téu thuy

- Téau bay

- Thuyén

- Nhimg dong san khdc ma Nha nudce quan ly (theo quy dinh cia phap luat phai ding ky
str dung va duoc cép gidy ding ky)

.................................................................................................................................

5. Kim loai quy, d4 quy, cd phleu von gop vao céc co so kinh doanh, céc loai gidy

to ¢6 gié tri chuyén nhuong khac co tong gid tri quy dbi mdi loai tir 50 triéu dong tro 1én.
- Kim loai quy

- Da quy
- Cd phiéu



- Vén gop vao cic co sd kinh doanh
- Cdc loai giay to ¢6 gia tri chuyén nhuong khac

..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

6. Cac loai tai san khic ma gia tri quy déi mdi loai tir 50 triéu ddng tré 1én (nhur
cay canh, b ban ghé, tranh, anh, do my nghé va cac loai tai san khac).

7. Tai san, tai khoan ¢ nudc ngoai gom tat ca tai san quy dinh tir Khoan 1 dén
Khoén 6 néi trén nam ngoai lanh thd Viét Nam.

8. Cac khoan ng gom: cac khoan phai tra, gia trj cac tai san quan ly hg, giir ho ¢6
tong gia tri quy doi tir 50 triéu dong tra lén.

9. Tong thu nhdp trong ndm quy déi thanh tién Viét Nam gom cic khoan luong,
phu cap, trg cdp, thuéng, thu lao, cho, tang, bicu, thira k&, thu nhép hudng loi tir cac
khoan dau tu, phat minh, sang ché, cac khoan thu nhép khéc.

..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................

HL GIAI TRINH SU BIEN DONG CUA TAI SAN, THU NHAP (Bién dng vé
tai san, thu nhép, giai trinh nguan géc tai san ting thém)

Loai tai san, thu nhap Tiing/ | Noi dung gidi trinh nguén |
giam | gbe tai san, thu nhap ting
thém

. Nha 6, cong trinh xdy dung (tang, giam vé s6
luong, dién tich hodc thay déi vé ¢ép nha, céng
trinh so véi ky ké khai trude do):

a) Nha o: |
b) Céng trinh xdy dung khac: o
2. Quyen sir dung dat (tang, giam vé sé lurong, t
dién tich, thay d6i loai dat so voi ky ké khai trude
do):

a) Dit &:

b) Cac loai dat khéc:

3. Tién (tién Viét Nam, ngoai té)gém tién mat,

.




tlen cho vay, tién guica nhan, 0 chuc trong nudc, K
t6 chirc nude ngoai tai Viét Nam ma tong gid tri
quy dbi tir 50 triéu dong tr 1én.

4. Cac loai dong san:

-0t

-Mo to

-Xe gin may

- Xe mdy (mdy Ui, may xuc, cac loai xe may
khac)

- Tau thay

- Tau bay

- Thuyén

- Nhimg ddng san khac ma Nha nuéc quan ly
(theo quy dinh cua phap luét phai dang ky sur
dung va dugc cép gidy dang ky)

5. Cac loai tai san:

- Kim loai quy

- b4 quy

- C6 phiéu

- Vén gop vao cac co so kinh doanh

- Cac loai gidy t&r ¢6 gia tri chuyén nhuong khac
c6 tong gia tri quy ddi mdi loai tir 50 triéu dong
trd 1én.

6. Cac loai tai san khac(nhw cdy canh, bé ban
ghé, tranh, anh, do my nghé va cdc loai tai san
khdc)ma gia tri quy d6i mdi loai tir 50 triéu dong
trg 1én.

7. Tai san, tai khoan & nudc ngoai gbm tét ca tai
san quy dinh tir Khoan 1 dén Khoan 6 noi trén
nidm ngoai lanh thd Viét Nam.

8. Cac khoan ng gdm: cac khoan phai tra, gid tri
cac tai san quan Iy hg, gitt ho co tong gia tri quy
déi tir 50 tridu dong tro 1én.

9. Téng thu nhép trong nam quy ddi thanh tién
Viét Nam

(Nguoi ké khai tw xdc dinh cdc loai tai san tang, giam trong ky ké khai va giai trinh
nguon goc tai san tang thém).

Ngay nhdan Ban ké khai tai san, thu nhap Ngay hoan thanh Ban ké khai tai san, thu nhap

...... ngay.........thang.........nam...... SO . " ST . . . N
Nguwoi nhan Ban ké khai Nguoi ke khai tai san
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu/chitc danh) (Ky, ghi ro ho tén)



2. Cong khai ban ké khai tai san, thu nhap:
2.1) Trinh tu thyc hién:
* Budc 1: Hang nam, bo phan phu trich cong tac td chirc, can bé phai Xay

dyng, trinh ngudi dimg dau co quan, 16 chirc, don vi phé duyét ké hoach cong khai

Ban ke khai trong co quan, to chie, don vi minh. Noi dung ké hoach cong khai Ban
ké khai bao gom:

- Lua chon hinh thire, pham vi cong khai phu hop véi didu kién, ddc diém vé td
chire, hoat dong, quy mé cua co quan, to chic, don vi;

- Xac dinh cac nhiém vu phai thuc hién:

+ Néu cong khai bang hinh thirc niém yét can phai xéac dinh vi tri niém yét,
danh sach nguoi ké khai phai niém yét & ting vi tri, phuong an bao vé, t6 chirc thu
nhéan théng tin phan hoi, thoi gian bat dau, thoi gian két thuc niém yét;

+ Neu cong khai bang hinh thic cong bb tai cude hop cin phai xac dinh danh
sach nguoi ké khai twong tmg véi pham vi cong khai; thoi gian, dia diém cuge hop,

ngudi chi tri, thanh phan cugc hop, t6 chirc tiép nhan phan anh, trinh tu tién hanh
cudc hop;

- Thoi gian trién khai viéc cong khai;
- Phan cong thuc hién;
- Bién phéap dam bao thuc hién.

* Budc 2: Pho bién ké hoach cong khai dugc phé duyét, kém theo danh sich va
ban sao cac Ban ké khai giri céc don vi true thude.

* Budc 3: Céc don vi thuc hién ké hoach cong khai, lap bao céo viéc thuc hién
gui vé bd phan t6 chire can bo.

* Budc 4: B§ phan phu trach cong tac to chire, can bé tién hanh tong hop, bao
cao tinh hinh thuc hién cong khai trong co quan, don vi.

2.2) Cach thirc thye hién:

a) Cong khai Ban ké khai bang hinh thirc niém yét:

- Niém yét Ban keé khai dugc ap dung trong diég kién co quan, to chirc, don vj
¢6 dia di€ém niém yet dam bao an toan, khong lam mat, rach, nat va du diéu kién dé

moi ngudi trong co quan, don vi c6 thé xem cac Ban ké khai; thoi gian niém yét téi
thiéu la 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét.

- Dia diém niém yét:

+ Co quan, t6 chire, don vi quy mo nho, tru s& lam viéc tdp trung thi niém yét
tai tru so lam viéc;



1+ Co quan, t6 chirc, don vi quy mé 16n, ¢é nhidu don vi truc thude thi niém
yét tai noi lam viéc ctia timg don vi truc thudc;

+ Tai mdi dia diém niém yét phai ¢6 ban danh sach nhimg ngudi co nghia vu
ké khai va Ban ké khai tuong tmg.

.- Viéc niém yet Ban ké khai phai Iap thanh bién ban dé ghi nhén dia diém niém
yét, thoi diém bat dau, thoi diém keét thic niérh yét va cac phén anh lién quan dén néi
dung Ban ké khai (néu co); viéc lap bién ban phai ¢6 su tham gia cua dai dién Ban
chap hanh cong doan co quan, t6 chirc, don vi.
b) Cong khai Ban ké khai tai cude hop:
.~ Viéc cong khai tai cudc hop phai dam bao cac yéu cau:

* Cude hop cong khai Ban ké khai phai dam bao du thoi luong, sb luong nguoi
du cude hop t6i thiéu 70% s6 ngudi thude pham vi phai triéu tap;

+ Ngudi dugc giao nhiém vu t6 chire cude hop ¢6 thé phin céng mét nguoi
doc cac Ban ké khai hodc timg ngudi doc Ban ké khai ctia minh, phai ghi bién ban
cudc hop véi sy tham gia cta dai dién Ban chép hanh cong doan co quan, to chirc,
don vi; bién ban cude hop phai ghi lai nhitng ¥ kién phan énh, thic méic va gii trinh
vé noi dung Baén ké khai (néu co);

+ Ngudi ding dau co quan, té chire, don vi chiu trach nhiém t6 chirc, kiém tra
viéc thue hién cong khai tai cudc hop; truong hop phat hién don vi duoc giao t6 chire
cudc hop khong dap ng yéu cau thi yéu ciu hop lai va kiém diém trach nhiém ngudi
dugc giao t6 chirc cude hop.

- Pham vi cong khai ban ké khai tai cudc hop:

+ Bi thu, Phé bi thu, Chu tich, Phé chu tich Hoi ddng nhan dan, Chu tich, Phé
chu tich UBND tinh, cép huyén, cap x&; thudmg tryc cép ty, ty vién thuong truc Hoi
dong nhan dan; truémg cac ban ciia cdp ty, truéng céc ban cia Hoi déng nhéan dan,
cac thanh vién khéc cta cép ty, ciia UBND tinh, cap huyén, cp xa cong khai trudc
doi tugng ghi phiéu tin nhiém dé |4y phiéu tin nhiém hang nam theo quy dinh tai Quy
dinh s 165 QD/TW ngay 18/2/2013 ciia B§ Chinh tri:

+ Giam doc, Pho gidm déc so, nganh va twong dwong, truémg céc co quan, don
vi truc thude Hoi dong nhan dan, UBND tinh cong khai trude can bd lanh dao cap
phong va tuong duong trg 1én truc thuce s, nganh, co quan, don vi dé;

+ Chu tich Cong ty, Gidam dc (Tong giam déc), Phé gidm dbc (Pho Téng gidm
doc)Kiém soét vien, Ké todn truong cac cong ty nha nuéc cong khai trude Uy vién
Hoi dong thanh vién, Gidm dbe (Tong gidm ddc), Kiém sodt vién, Ké toan trudmg,
Trudng cac don vi truc thude cong ty, Trudng céc doan thé trong cong ty;

+ Ngudi dai dién phan vén ciia Nha nuéc, vén ciia doanh nghi€p nha nuoc va
gitt chire danh tir Phé trudng phong va twong duong trg 1én trong doanh nghiép co

10




von dau tu ciia Nha nude, vén cia doanh nghiép nha nudc thi tuy theo vi tri cong tac
0 noi cit minh lam dai dién ma cong khai Ban ké khai tai cong ty. Viéc cong khai
duge thuc hién trude ty vién hoi dong thanh vién, Giam déc (Tong Giam doc), Pho

gidgm doc (Phé Téng giam ddc), Kiém soat vién, Ké todn truomg. Trudng hop ngudi

dai dién phan von cia Nha nudc 12 can bg, cong chire, vién chirc thi cong khai Ban ké
khai theo quy dinh tai Khoan Iva Khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s 78/2013/ND-CP
ngdy 17/7/2013 cua Chinh pht vé minh bach tai san, thu nhap.

+ Ngudi ¢ nghia vy ké khai khong thude dién quy dinh tai cac diém trén day
thi cong khai trude toan thé cong chire, vién chirc thuéc phong, ban, don vi. Néu bién
ché clia phong, ban, don vi ¢6 tir SO ngudi trer 1én va c6 td, d6i, nhom thi cong khai
trude to, d6i, nhom truc thude phong, ban, don vi do.

2.3) Thanh phan, s6 lwgng hd so

* Thanh phan hé so gdm co:

- Ké hoach cong khai;

- Van ban phén cong thuc hién viéc cong khai;

- Van ban pho bién ké hoach cong khai:

- Danh sach va ban ké khai cong khai:

- Bién ban cong khai va két thuc cong khai:

- Béo cdo két qua cong khai.

* 86 lugng hé so: 01 bo.

2.4) Theoi gian thye hién: Thuc hién trong khoang thoi gian tir sau khi hoan

thanh viéc kiém tra Ban ke khai theo quy dinh tai diém a Khoan 3 Pidu 5 Théng tur s6
08/2013/TT-TTCP dén ngay 31/3 hang nam.

2.5) Két qua thye hién TTHC: Béo cdo tinh hinh thuc hién céng khai trong
CO quan, t6 chuc, don vi.

2.6) Phi, 1€ phi: Khong.
2.7) Mau don, to khai: Khong.
2.8) Doi twgng thye hién TTHC: Bo phdn 0 chirc can b, ngusi duge giao

nhi¢m vu.

2.9) Co quan thye hién TTHC: Co quan hanh chinh nha nuéc, don Vi su

nghiép cong lap cac cap tryuc thudc tinh, cac doanh nghi¢p nha nudc phai thuc hién t6
chire trién khai viéc ké khai tai san, thu nhap.

2.10) Yéu cau, diéu ki¢n thyc hién TTHC:

- Ban ké khai clia Ngui c6 nghia vu ké khai phai cong khai voi toan thé cn
bd, cong chirc, vién chirc cua co quan, t6 chire, don vi noi nguoi do thuong xuyén
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lam vige; trudmg hop co quan, t6 chirc, don vi €6 quy md 16m, phan tén thi cong khai
nhu quy dinh tai Diéu 9, Diéu 10 Thong tr s6 08/2013/TT-TTCP.

- Ban ke khai cta nguoi ing cir dai biéu Quéc hoi, dai biéu Hi ddng nhan dén
ngohi viéc cong khai tai noi thuong xuyén lam viée con phai cong khai tai hoi nghi
ctr tri theo quy dinh ctia Hoi ddng bau cir.

“Ban ké khai ctia nguoi dy kién duoc bau, phé chuén tai Quéc hoi, Hoi dong
nhén din ¢ong khai véi dai biéu Quéc hdi, dai bidu Hoi ddng nhan dan tai ky hop
theo quy dinh ctia Uy ban thudng vu Quéc hoi, Thuong truc Hoi dong nhén dan.

- Ban keé khai ctia Nguoi ¢6 nghia vu ké khai 1a dai dién phan vén cua Nha
nudc, cia doanh nghiép nha nudce va giit chic danh tir Phé truong phong va tuong
duong trd lén trong doanh nghiép c6 von g6p cua Nha nudc, doanh nghiép nha nuéc
thi cdng khai tai co quan, doanh nghiép cir nguoi dé 1am dai dién.

- Ngudi dimg dau co quan, t§ chirc, don vi quyét dinh pham vi cong khai, hinh
thirc cong khai (niém yét hoic cong bd tai cude hop) Ban ké khai ciia Ngudi c6 nghia
vu ké khai dang cong tac trong co quan, t6 chirc, don vi do minh quan ly. Viéc td
chirc cdng khai va quyét dinh pham vi cong khai phai dam bao theo quy dinh tai Diéu
14 Nghi dinh s6 78/2013/ND-CP ciia Chinh phu.

2.11) Can cir phap ly cia TTHC: Nghi dinh sé 78/2013/ND-CP ngay
17/7/2013 cha Chinh phi vé minh bach tai san, thu nhép; Théng tu s6 08/2013/TT-

TTCP ngay 31/10/2013 cta Thanh tra Chinh pht huéng dén thi hanh céc quy dinh vé
minh bach tai san, thu nhap.

3. X4c minh tai san, thu nhap:
3.1) Trinh ty thye hién:
* Bude 1: Ban hanh quyét dinh x4c minh:

- Ngudi dimg déu co quan, t6 chirc, don vi ¢6 thdm quyén quan ly can bg, cong
chirc, vién chirc (theo phan cap quan ly can bd) quyét dinh xac minh déi véi ngudi du
kién dugc xac minh thuc tham quyén quan ly cua minh.

- Chu tich UBND cép huyén quyét dinh xac minh déi véi ngudi du kién duoc
xac minh la can bg, céng chirc cap xa.

* Budc 2: Tién hanh xac minh:

Trong qua trinh xdc minh tai san, thu nhap, nguoi xac minh tién hanh céc hoat
dong sau:

- Nghié€n ciru hé so, tai lidu c6 lién quan dén noi dung xac minh.
- Lam vigc truc tiép vdi ngudi duge xac minh.

- Xéac minh tai ch6 d6i véi tai san, thu nhdp dugc xac minh.



- Lam viéc véi co quan, t6 chirc, don vi quan ly, luu trit hd so, tai lidu vé tai
san, thu nhdp duoc xac minh.

- Lam viéc v6i co quan, t6 chirc, ca nhan cé chuyén mén - ky thuét vé tai san,
thu nhdp dugc xac minh dé danh gia, gidm dinh tai san, thu nhap do.

- Lam viéc vdi co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan khéc dé phuc vu cho
viéc xac minh tai san, thu nhap.

- Hoat dong khéc cén thiét cho viéc x4c minh tai san, thu nhap.

* Budc 3: Bao cdo két qua xac minh tai san, thu nhép:

Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay két thic xéc minh, ngudi xéc
minh phai ¢6 bao cao két qua xdc minh tai san, thu nhdp giri nguoi ban hanh quyét
dinh xéc minh.

* Budc 4: Két ludn vé sy minh bach trong ké khai tai san, thu nhép:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc bio cdo két qua xac
minh hodc nhan dugc giai trinh da 15 rang, hop 1y cac ndi dung yéu ciu cua nguoi du
kién dugc xac minh thi ngudi da ban hanh quyét dinh xac minh hodc ngudi ding dau
co quan, t6 chire, don vi ¢6 thdm quyén quan ly Ngudi c6 nghia vy ké khai phai ban
hanh Két luan vé sy minh bach trong ké khai tai san, thu nhép (sau day goi la Két
luan vé sy minh bach). Két luin vé sy minh bach phai duge giri cho co quan, t6 chie,
ca nhén c6 tham quyén yéu cau xéc minh va nguoi duoe xac minh,

* Bude 5: Cong khai két luan vé su minh bach trong ké khai tai san, thu nhap:

. Trong thai han 05 ngay lam vige, ké tir ngay nhén dugc yéu ciu cong khai ban
Két ludn vé sy minh bach cua co quan, t6 chirc da yéu cdu xac minh, nguoi da ban
hanh Két luan xac minh phai cong khai ban Két luan do.

3.2) Cach thirc thye hign: Xéc minh tryc tiép hoac thong qua vin ban déi voi
cac co quan, td chire, don vi, dia phuong c6 lién quan.

3.3) Thanh phan, s6 lwgng h so:
* H6 so xac minh gdm co:

- Quyét dinh xac minh; bién ban lam viéc; giai trinh cia ngudi duoc xac minh;
béo cdo két qua xac minh.
- Keét luan ve sy minh bach trong ké khai taj san, thu nhap.

- Vin ban yéu cau, kién nghi cta ngudi ban hanh quyét dinh xac minh, nguoi
Xac minh.

- Két qua déanh gia, giam dinh trong qua trinh xac minh (néu co).
- Céc tai liéu khac c6 lién quan dén viée xac minh.

* 86 lugng hd so: 01 bo.
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3.4) Thoi han thue hién TTHC: Thoi han x4c minh 13 |
truong hop phire tap thi thoi han t6i da khong qua 30 ngay lam vigc.

3.5) Pbi twgng thye hién TTHC: Ngudi thuge déi tuong phai ké khai taj san,
thu nhép.

5 ngay lam viéc:

nghiép nha nude.
3.7) Két qua thwe hién TTHC:
- Béo cdo két qua xac minh tai san, thu nhap.
- Két luan su minh bach trong ké khai tai san, thu nhap.
3.8) Phi, 1€ phi: Khoéng.
3.9) Miu don, tor khai: Khéng.
3.10) Yéu cdu, diéu kién thyc hién TTHC:

- Khi ¢6 t6 cao vé viéc khong trung thuc trong ké khai tai san, thu nhap cua
ngudi c6 nghia vu ké khai.

- Khi xét thdy can thém théng tin phuc vu cho viéc bau cwr, mién nhiém, bai
nhiém, bo nhiém, ky luat doi voi nguoi co nghia vu ké khai.

- Khi ¢6 cén cir cho ring viée giai trinh vé nguon gée tai san ting thém khéng
hop ly.

= Khi co yéu'cz-"iu cla co quan, td chirc, ca nhan c6 tham quyén quy dinh tai
Diéu 12 Théng tu s 08/2013/TT -TTC

3.11) Cin cir phip Iy cia TTHC: Nghi dinh sé 78/2013/NP-CP ngay
1'7/7/2013 cta Chinh phu vé minh bach tai san, thu nhap; Théng tu sé 08/2013/TT-

TTCP ngay 31/10/2013 ctia Thanh tra Chinh pht huéng dan thi hanh céc quy dinh vé
minh bach tai san, thu nhap.

4. Tiép nhan yéu ciu gidi trinh:

4.1) Trinh tyr thye hién:

* Bude 1: Nguoi yéu ciu giai trinh gtri vdn ban yéu cdu giai trinh hodc truc
ti€p dén co quan nha nuéc ¢ trich nhiém giai trinh.

" Bude 2: Cén bo, cong chire thuc hién viée tiép nhén va vao sb tiép nhan yéu
cdu gidi trinh. Truong hop nhicu nguoi dén yéu cau giai trinh tryc tiép thi co quan cé
tham quyén huéng dan ngusi yéu cau giai trinh cir dai dién dé trinh bay ni dung yéu
cau. Nguoi dai dién phai la nguoi ¢ yéu cau giai trinh. Viéc clr nguoi dai dién duoc
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lap thanh van ban (theo Mau s6 01-GT ban hanh kém t
ngay 29/4/2014). Viée cir nguoi dai dién duoc thuc hién

- Truong
dai dién;

heo Théng tu s6 02/TT-TTCP
nhu sau:

hop ¢6 tir 05 dén 10 nguei yéu cdu giai trinh thi et 0] hodc 02 nguwi

- Truomg hop co tir 10 ngudi yéu cau giai trinh trg 1én thi ¢6 thé cir thém nguoi
dai dién, nhung khéng qué 05 nguoi
choi giai trinh va néu r5 ly do (Miu s6 04 ban hanh kem theo Théng tr  sé
02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/201{1). Trudng hop yéu cau giai trinh khong thudc trach
nhiém thi huéng din nguoi yéu cau gui dén ding co quan ¢é trach nhiém giai trinh.
Truomg hop noi dung yéu cau da duoc giai trinh nhung c6 ngudi khac yéu cau giai
trinh thi cung cip ban sao van ban da giai trinh cho nguoi do.

4.2) Cach thire thye hién: Truc tiép hoic giri van ban

4.3) Thanh phén, s lwgng hé so:

* Thanh phan hé so gom:

- Van ban yéu cau giai trinh cia c4 nhan, t6 chirc;

- Théng tin, tai lidu lién quan dén yéu ciu giai trinh.

- Thong béo déng y hodc tir chéi giai trinh cia €O quan nha nuéc co trach
nhiém giai trinh.

* 86 lugng hd so: 0] bd.

4.4) Thoi han giai quyét: Thoi han ra thong bao tiép nhan hoc tir chdi giai
trinh: 05 ngay ké tir ngay tiép nhan yéu ciy giai trinh (Mau s 02, 03 ban hanh kém
theo Théng tir 02/2014/TT -TTCP ngay 29/4/201 4).

4.5) Doi twgng thwe hién TTHC: Co quan, t6 chirc, ¢4 nhan cé yéu ciu giai
trinh.

4.6) Co quan thyce hién TTHC: Co quan
nghiép cong lap cac cap va nguoi co trach nhiém th

4.7) Mau don, t& khai: Miy <& 01,02, 03, 04 ban hanh kém theo Théng tu sé
02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 cia Thanh tra Chinh phu,

4.8) Phi, I¢ phi: Khong

4.9) Két qui thyc hién TTHC: Van ban tiép nhan yéu cau giai trinh hogc van
ban tir chéi yéu cau gidi trinh cua co quan c6 tham quyén.

4.10) Yéu cau diéu ki¢n thye hién TTHC:

hanh chinh nha nudc, don vi sy
wc hién vigce giai trinh,



- Ca nhéan yéu ciu giai trinh phai ¢o nang luc hémh‘ vi dan sy day du hoéc théng
qua ngudi dai dién hop phéap: co quan, t6 chirc yé i
nguoi dai dién hop phép.

- N6i dung yéu ciu giai trinh lién quan truc tiép dén quyén va loi ich hop phap
cua co quan, t6 chire, ¢4 nhan 0 yéu cau giai trinh.
- Noi dung yéu ciy gidi trinh thugc pham vi trach nhiém quan 1y cia co quan
duoc yéu cau.
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MAU SO 01-GT (Méu vin bin cir ngudi dai dién yéu ciu giai trinh
(Ban hanh kém theo Thong tw 56 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 cua
Thanh tra Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc Iap - Ty do - Hanh phuic

veween, NGAY ... thang ... néim ...
VAN BAN CU NGUOI Al DIEN YEU CAU GIAI TRINH

Ngudi yéu cau gidi trinh:

LHO VBN covnvniiinsnnnnensns s 28—
PICHE S . i e ssiosd e A
SOCMND: ... Ngay cap: ................_ Noi cép
Théong nhit cir ong/ba:

I.Hovatén: ........................ (D)oo
DR oo et 455 e & P o
SOCMND: ... Cap DB covissiiiessomummmorone. Noi cap: ...

lam ngudi dai dién yéu cdu giai trinh.
Noi  dung, pham  vi dugc  dai dién:

..................................................................

..................................

...........................
................................................................................................
..............................................

..................................................

..............................................

Ngudi dai diégn Nhing ngwoi yéu ciu gidi trinh
(ky, ghi ré ho tén hodc diém chi) (ky, ghi ré ho tén hodc diém chi)

(1) Néu nguoi yéu cau giai trinh 12 dai dién
VU clia ngudi yéu cau giai trinh,

(2) Noi ngudi yéu cau giai trinh cu trt, truong hop la co
dién thi phai ghi r5 dia chi co quan, to chirc do.

(3) Dai dién toan b¢ hay dai ;

cho co quan, t6 chure thi phai ghi rs chuc

quan, t chirc cir nguoi dai
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.

MAU SO 02-GT (Miu Thong bio tiép nhan dé giaj trinh)
(Ban hanh kém theo Thing i s 0212014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 ey

Thanh tra Chinh phu)
...... (1....... CONG HOA XA HOI CHU) NGHIA VIET NAM
T ) - Déc ldp - Tw do - Hanh phic
SO ;I:l;:- ........ -m--.-r—..-.-.-,-;gdy ... thang ... nam
THONG BAO

Vé viée tiép nhin dé giai trinh

Ngdy ... thing ... nam -(2)... da nhan duoc van ban yéu cau giai trinh cua

......................................................

......................................................................................

................................................................................................

Noinhén: Nguoi dirng diu co quan, don vi
-Nhutrén (ky, ghi ré ho tén va dong dau)
- Luu: VT, hé so.

(1) Tén co quan, don vi cp trén trrc tiép (néu co). \

(2) Tén co quan, don v thong bao vé viéc tiép nhan yéu cau giai trinh.

(3) Ho tén ngui yéu cau giai trinh (hodc tén co quan, 16 chirc yéu cau giai trinh).

(4) Néu nguoi yéu cau giai trinh khéng c6 CMND/H$ chiéu thi ghi céc théng tin theo
gidy toy tuy than.

(5) Tém tiat ndi dung yéu cau giai trinh.

18



MAU SO 03-GT (Mu Théng bao vé viée tir chéi yéu cau giai trinh)
(Ban hanh kém theo Thong tw 56 02/2014/T7T- TTCP ngay 29/4/2014 cia

Thanh tra Chinh phu)
s | CONG HOA XA HOI CHUJ NGHIA VIET NAM
C 7 4 (S Déc ldp - Ty do - Hanh phuc

- e e

e, HEAY thang ... nam .
‘ THONG BAO
Vé viée tir chéi Y&u cau giai trinh

Ngdy ... thang ... nam =+ +-(2)... dd nhan duoc van ban yéu céu gidi trinh cua

.(3)...

Dia chi:
S6 CMND/H§ chiéu, ngay cap,noicap: ............. o
Yéu cau giai trinh vé VIC ot )

Sau khi xem xét ndi dung yéu ciu giai trinh, cin cir Pidy 5, 6 Nghi dinh s
90/2013/NDP-CP ngay 08 thang 8 nam 2013 cia Chinh phu quy dinh trach nhiém giai
trinh cua co quan nha nugc trong vigc thyuc hién nhiém vy, quyén han dugc giao, yéu
cau giai trinh cua --(3)... khéng du didy kién tiép nhén dé giai trinh vi ly do sau day:

.......................................... FEETTPRIPPPR ()
Viy thong bao dé weo(3).... dugce biét./.

Nguwoi dirng diu cor quan, don vi

Neinhgn: (ky, ghi ré ho tén va dong ddiu)

-nhutrén: ‘
- Luu: VT, hd so,

(1) Tén co quan, don vi cép trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, don vj thong bdo vé viée khong tiép nhan yéu ciu giai trinh.

(3) Ho tén ngusi yéu céu giai trinh (hoic tén cg quan, t6 chirc yéu cau giai trinh),

(4) Neu ngudi yéu cdu giai trinh khong c6 CMND/H§ chiéy thi ghi céc théng tin theo
gidy to tiy than,

(5) Tém tét ndi dung yéu ciu giai trinh,

(6) Ly do cua vigc khong tiép nhan yéu ciu giai trinh,
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MAU SO 04-GT (Miu Gidy bién nhan tiép nhin thong tin, taj liéu)
(Ban hanh Keém theo Théng tw s6 02/2014/TT- ITCP ngay 29/4/2014 cia
Thanh tra Chinh phu)

(1) CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
voosikBYsssies Doc ldp - Tw do - Hanh phiic
S6: ...(3)
. GIAY BIEN NHAN
Vé viée tiép nhan thong tin, tai ligu

Vo hdi... gior ... ngay ... thang ... nam .. , - ——— (4) oo
Bén nhén thong tin, tai liéu:
.......................................................... (5)e oo
Bén giao thong tin, tai ligu:
.......................................................... 1) e
D4 giao, nhan thong tin, tai liéu sau day:
e {4 N
2

...............................................................................................

...............................................................................................

Bén giao ) Bén nhin ) '
(ky, ghi ré ho tén, dong dau - néu co) (ky, ghi ré ho tén, dong déu - néu co)

(1) Tén co quan, don vi cép trén truc tiép (néu o).

(2) Tén co quan, don Vi tiép nhén thong tin, tai liéu. ’

(3) Ghi s6 trong trudng hop Gidy bién nhan dugc quan ly, theo doi bang s6 van ban.
(4) Dia diém giao, nhan thong tin, taj liéu.

(5) Ho tén, chirc danh, co quan, don vj cong tac cia nguoi nhén thong tin, tai liéu,

(6) Ho tén, chirc danh, co quan, don vi cong tac hodc dia chi cua nguoi giao thong
tin, tai liéu. ‘

(7) Loai théng tin, vat mang tin, tén, so trang, tinh trang tai liéu.
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5. Thye hién viée gidi trinh:
5.1) Trinh tw thuc hién:

* Bude I: Nghién ciru ndi dung yéu ciu giai trinh; quyét dinh giao nhié¢m vy

thu thap, xac minh théng tin (mdu sé 05-GT ban hanh keém theo Théng tu sb
02/2014/TT-TTCP).

* Buoc 2: Thu thap, xac minh thong tin ¢6 lién quan. Bao cdo két qua thu thap,
xac minh (mau s6 06-GT ban hanh kém theo Théng tu s6 02/2014/TT -TTCP).

¥ Budce 3: Lam vige tryc tiép voi nguoi yéu cdu giai trinh dé lam r3 nhing noi
dung c6 lién quan khi thdy can thiét. Noi dung lam viéc dugc lap thanh bién ban co
chir ky cua cac bén.

* Bude 4: Thyc hién viéc giai trinh

cdu giai trinh; ndi dung yéu ciu giai trinh; két qua lam viéc truc tiép véi td chirc, ca
nhén (néu €0); cac can cir phap ly dé giai trinh; ndi dung gidi trinh cu thé theo tung
yéu cau (Mau s6 07-GT ban hanh kém theo Théng tu sé 02/2014/TT-TTCP ngay
29/4/2014).

- Ban hanh van ban giai trinh véi cac ndi dung sau day: Tén, dia chi nguoi yéu

.

trinh ¢6 thé giai trinh truc tiép va 1ap bién ban giai trinh (Theo mau sé 08 ban hanh
kém theo Thong tur sb 02/2014/T T-TTCP ngay 29/4/2014)
¥ Bude 5: Gii van ban giai trinh dén ngudi yéu ciu giai trinh. Trong truong
hop can thiét thi cong bo cong khai vin ban giai trinh theo quy dinh cua phap luat.
3.2) Cich thirc thuc hign: Tryc tiép hoac bang vin ban
5.3) Thanh phan, sé luwgng ho so:
*Thanh phan Hé so gom co:

- B6i véi nhitng yéu cau giai trinh truc tiép va cé noi dung don gian, nguéi giai

- Vén ban yéu cau giai trinh hogc ban ghi 161 yéu ciu giai trinh;

- Van ban cir nguoi dai dién (néu co);

- Thong tin, tai liéu lién quan dén noi dung viéc giai trinh;

- Bao céo thu thap, xac minh thong tin, tai liéu;

- Van ban giai trinh:

- Cac tai liéu khac ¢6 lién quan.

* 86 lugng hé so 01 bo

5.4) Thoi han giai quyét:' Thoi han thue hign vigc giai trinh khéng qué 15

ngay ké tir ngdy ra thong béo tiép nhan y€u cdu giai trinh. Trudng hop c6 noi dung
phirc tap thi c6 thé gia han thoi gian giai trinh, Thoi gian gia han thuc hién vige giai
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trinh khong qué 15 ngay, ké tir ngay gia han va phai thong bao bang vin ban dén
ngudi yéu cau giai trinh.

5.5) Déi twong thuc hién TTHC: Ca nhan, t6 chirc

5-6) Co quan thuc hi¢n TTHC: Co quan hanh chinh nha nuéc céc cap, cic

don vi su nghiép cong lap thuge co quan hanh chinh nha nuée cé trach nhiém thuc
hién viéc giai trinh
. 5.7) Mau don, méu to khai: Mau sé 05, 06, 07, 08 ban hanh kém theo Théng

tw 56 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 ctia Thanh tra Chinh phu.

5.8) Phi, I¢ phi: Khong

5.9) Két qua thure hi¢n: Van ban giai trinh, Bién ban giai trinh truc tiép.

5.10) Yéu ciu diéu kién thuc hi¢n TTHC:

- N1 dqng yéu cau giai trinh Iiép quan truc tiép dén quyén va loi ich hop phéap
cua co quan, to chirc, ca nhan cé yéu cau giai trinh.

- N6i dung, yéu cau giai trinh thudc pham vi trach nhiém quan ly cta co quan
dugc yéu cau

- NGi dung giai trinh khong thude mot trong cac trudong hop sau day:

*+ Noi dung thong tin lién quan dén bi mat nha nuéc:

+ Nhimg ndi dung lién quan dén vigc chi dao, té chirc thuc hién nhiém vy,

cong vu trong ndi bd co quan nha nudc; trong chi dao, diéu hanh cua co quan hanh
chinh cap trén véi co quan hanh chinh cdp dudi;

+ No6i dung théng tin thude bi mat doi tu:

+ Noi dung théng tin thude bi mat kinh doanh;

+ Cac ndi dung da duoc giai trinh hodc di duoc co quan c6 thim quyén thu ly
giai quyét;

+ Cac yéu cdu giai trinh sau 90 ngay, ké tir ngay co quan, t§ chitc, ¢4 nhén
nhéan dugc hodc biét duge quyét dinh, hanh vi cta co quan nha nude tac dong truc
tiép dén quyen, loi ich hop phép ctia minh.

5.11) Céan cir phdp Iy cia TTHC: Nghi dinh sé 90/2013/ND-CP ngay
08/8/2013 ciia Chinh phu quy dinh trach nhiém giai trinh clia co quan nha nude trong
viéc thuc hién nhiém vy, quyén han dugc giao; Théng tur sé 02/2014/TT-TTCP ngay
29/4/2014 cua Thanh tra Chinh phu quy dinh chi tiét, hudéng dén thi hanh mét sb diéu
cia Nghi dinh s6 90/2013/ND-CP ngay 08/8/2013.
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MAU SO 05-GT (Méu quyét dinh giao nhiém vy thu thap, xac minh)
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 cua

Thanh tra Chinh phu)
...... L CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
ER 17 T Dgc lap - Ty do - Hanh phic

B i L LT —

woy Ay .. thang ... nam ...
QUYET PINH
Vé viée giao nhiém vy thu thép, xdc minh thong tin
¢6 lién quan dén yéu cau giai trinh .
Cén cir Luat phong, chéng tham nhiing s 35/2005/QH11 da dugc sira ddi, bd sung mot
50 diéu theo Ludt s6 01/2007/QH12 va Ludt s6 27/2012/QH13:
Can cir Nghi dinh s6 90/2013/NP-CP ngay 08 thang 8 nam 2013 cua Chinh phu quy
dinh trich nhiém giai trinh cua co quan nha nudc trong vi¢e thuc hién nhiém vu,
quyén han dugc giao;
Can clr Thong tu s6 .../.. /TT-TTCP ngay ... thang ... nam ... ciia Thanh tra Chinh phu
quy dinh chi tiét, huéng din thi hanh mot sé didu cqa Nghi dinh s6 90/2013/NP-CP
ngay 08/8/2013 cia Chinh phu quy dinh trdch nhiém giai trinh cua co quan nha nude
trong viéc thuc hién nhiém vy, quyén han dugc giao;
CANCW .o (G R
QUYET DINH:
Piéu 1. Giao «.e:(5).... tién hanh thu thép, xdc minh théng tin ¢o lién quan dén yéu ciu
giai trinh cua ....(6).... vé viéc ...(7)...
+(5).... bdo cdo két qua thu thdp, xdc minh théng tin ¢6 lién quan dén yéu cu gidi trinh
néu trén voi ... (3)... trude ngay ... thang ... nam ...
Dieu2.....(8)..... ....(9)... chiu trich nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./,

..................

Noinhgn: Nguoi gidi trinh ,
-Nhu Dieu2; \ (ky, ghi ré ho tén va dong dau)
- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, don vi cép trén truc liép (néu o).

(2) Tén co quan, don vi tiép nhan yéu ciu giai trinh.

(3) Chirc danh cia nguoi ¢o thdm quyén ban hanh quyét dinh
théng tin ¢6 lién quan dén yéu ciu giai trinh,

(4) Van ban quy dinh vé chirc ning, nhiém vy, quyén han cua co
(5) Co quan, don vi, ¢4 nhan dugc giao nhiém vy thy thép,
Céu giai trinh,

(6) Ho tén ngudi yéu cau giai trinh (hoiic tén co quan, 16 chirc yéu cu giai trinh).
(7) Noi dung dugc giao thu thap xac minh.

8) Trudmg hop la co quan, don vi thi ghi I “Nguoi dimg diu ...(5)
ghi"...(5)...".

(9) Ngudi dimg dau co quan, don vi, ca nhan lién quan.

giao nhiém vu thu thap, xic minh

quan, don vi ban hanh quyét dinh,
Xac minh thong tin ¢6 lién quan deén yéu

... Truong hop la ca nhan thi
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MAU SO 06-GT (Mau bso cio két qua thu thap, xdc minh)
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 cia Thanh tra

_ Chinh phu)
sl Plsresgs CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
vead(D)eeess Pée ldp - Ty do - Hanh phiic
So: .../BC-.... ’ . ey ngay ... thang ... nam .
BAO CAO
Két qua thu thip, xdc minh théng tin lién quan dén yéu ciu gidi trinh
Kinhgti: ...................... (35 smnmmmmennsmvisimmnsssiin commn e
Thuc hién Quyét dinh SO oo (Biiiciiiirenssineriiorisesinenssenens
Tu ngay .../.../... dén ngay .../.../..., «(3)... da tién hanh thu thap, xdc minh thong

tin lién quan dén yéu ciu giai trinh cua «(6) ... d6i vdi ... (7)...

Can cir vao théng tin, tai lisu da duoc thu thép,...(5)... bdo cdo két qua thu thap, xac
minh théng tin lién quan dén yéu ciu giai trinh nhu sau:

1. N§i dung, cin cir yéu ciu giai trinh:

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

2. Tom tit ndi dung duoc giao thu thdp, xac minh va két qua thu thap, xac minh dé;
véi timg ndi dung duoc giao thu thdp, xac minh:

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Trén day la bdo cdo két qua thu thép, xdc minh théng tin cé lién quan dén yéu cau
giai trinh, kinh trinh . {(3)... xem xét, cho y kién chi dao./.

Noi nhin: Co quan, don vi, ¢4 nhin
- Nhu trén; dwge giao nhiém vu thu thap, xac minh
- Luu: VT, hé so. (ky, ghi ré ho tén, déng dau - néu co)

(1) Tén co quan, don vi cap trén truc tidp (néu co).

(2) Tén co quan, don vi, cé nhén bao cdo két qua thu thdp, xac minh thong tin.

(3) Ngudi giao nhiém vu thu thdp, xac minh thong tin.

(4) Quyét dinh giao nhiém vu thu thap, xdc minh thong tin.

(5) Tén co quan, don vi, c4 nhan dugc giao nhiém vy thu thdp, xdc minh théng tin.
(6) Ho tén caa ngudi yéu céu gidi trinh (hodc tén co quan, td chirc yéu cdu gidi trinh).
(7) Noi dung yéu ciu giai trinh.
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MAU SO 07-GT(Miu viin bin gidi trinh)
(Ban hanh kém theo Théng 1 56 02/2014/TT-T I'CP ngay 29/4/2014 cua

Thanh tra Chinh phu) ) ) )
...... 1] ¢ T— CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
W, Doc lap - Tw do - Hanh phic

Rt L ——

...... ngay ... thang ... nam ...

............................

.................................................................................................

....................................................... (6)evienemmmmonasssassnaonsvisnsann e
2. Két qui thu thdp, xdc minh thong tin ¢6 lién quan dén yéu ciu giai trinh:
L LT TN R
3. Céc ciin cir phap ly dé giai trinh
........................................................ (B )it smamemmmemssavyiss saniin,
Tir nhimg nhén dinh va cin ci 2 TV G (- [E—— giai trinh
nhu sau:
........................................................ S
Ngudi gidi trinh '
Neinhiin: (ky, ghi r& ho tén va déng diu)
-Nhutrén;

- Luu: VT, h so.

(1) Tén co quan, don vj cap trén truc tiép (néu o).

(2) Tén co quan, don vi ban hanh vin ban giai trinh.

(3) Trich yéu ngi dung yéu cdu gidi trinh,

(4) Ho tén, dia chi ngudi yéu cau giai trinh (hodc tén, dia chi co quan, té chic yéu
cdu giai trinh).

(5) Chirc danh nguoi ban hanh vin ban giai trinh.

(6) Ghi r5 timg ndi dung yéu cau giai trinh,

(7) Ghi rd tirng ndi dung da duoc thu thap, xac minh.

(8) Néu rd can cir phép ludt (vién dan céc dicu khoan cta van ban phap ludt) dé giai
trinh vé ndi dung dugc yéu cau giai trinh,

(9) Néi dung giai trinh déi véi tirng yéu cau cia nguoi yéu cdu giai trinh.
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MAU SO 08-GT (Mau bién bin gidi trinh tryc tiép)
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 cua
Thanh tra Chinh phu)

...... (1)....... CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
N ) Y— Déc lap - Ty do - Hanh phic
BIEN BAN

Vé viée thue hién viéc gidi trinh
vaohéi...gic‘r...ngay...thang...nam...,tai ..................... ) T ;
Chiing t6i gom:
Nguoi gidi trinh: ... (4)...
Ngudi yéu cau giai trinh: ... (5)...
Cung nhau ghi nhan viéc giai trinh tryc tiép, cu thé nhu sau:
Noi dung yéu cau giai trinh: ... (6)
Két qua giai trinh:

Viéc gidi trinh két thic vao hdi ... gio ... phit cing ngay (hodc ngay .../.../...).

Bién ban nay da dugc doc cho nhimg nguoi lam vige cing nghe, moi ngudi nhat tri
voi ndi dung bién ban va xac nhan dudi day.

Bién ban dwogc 1ap thanh ... ban, mdi bén giir 01 ban./.

Ngudi yéu ciu gidi trinh Ngwoi gidi trinh '
(ky, ghi ré ho tén) (ky va ghi ro ho tén, dong dau - néu co)

(1) Tén co quan, don vi cap trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, don vi thuc hién viéc giai trinh.

(3) Pia diém thyc hién viéc gii trinh.

(4) Ho tén, chirc danh cua nguoi giai trinh. .

(5) Ghi 5 ho tén, dia chi, sb dién thoai lién hé (néu co) cia ngudi yéu cau giai trinh
(ho#c co quan, t6 chirc yéu cau giai trinh).

(6) Cac ndi dung yéu cau giai trinh cu thé,

(7) Ghi rd cac ndi dung giai trinh.
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